VPT-Quartalsabrechnung UBERWEISUNG: Kurzanleitung
(Kurzanleitung fur VPT. Ohne Gewabhr fur die Nutzung dieser Angaben)
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Start Suchen Erweitert

Mitgliedschaft suchen: O 1 Mailing -~ — Redugieren (™ Cbertragen | 1
= oW _ _ B
B Exportieren —~+ Erweitern - [F Abrechnen
alle Daten  Ausgeben  Serienbrief . |} Archivieren
anzeigen - - é:, Direktausgabe - 5 Kombinieren -
Suchen Mitgliedschaften
Abrechnen und das richtige Quartal angeben
Abrechnung fiir Quartal:
3 2023

OK Abbrechen

Aein

Ggf. erscheint nun eine Kontrollliste mit folgender Meldung:

Abrechnung Mitgliedschaften *

Das angezeigte Protokoll listet (gof. fehlerhafte) Eintrége auf, welche nicht
abgerechnet werden kinnen. Kontrolieren und bestatigen Sie das Protokoll, um
mit der Abrechnung fortzufahren.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

Klicken Sie auf ,OK" und prifen Sie die Eintrage im Hintergrund. Diese Mitglieder werden
aus der Abrechnung ausgeschlossen. Es konnte sich um beitragsfreie Mitglieder oder
fehlerhafte Eintrage handeln.

Direktausgabe  Bestdtigen  Abbrechen

-

Uber die Direktausgabe kénnen Sie sich die Liste fiir eine
nachtragliche gesonderte Abrechnung.

Protokoll

Klicken Sie nun auf Bestatigen
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Weiter mit dem grof3en Button Abrechnen, dann 6ffnet sich folgendes Fenster:

Rechnungsdaten x

Rechnungsdatum 04072083 - Hier den richtigen Beleg auswahlen oder ohne
| Wl i h -BW . .. T
e P EerasEd 7 Beleg fortfahren. Sie kénnen auch nachtraglich noch
E-Mail-Vorlage (keine E-Mail)
Rechnungsbelege ausstellen.
Rechnungstext Beispiel Rechnungstext Kopf . . X
(Kopf) Es konnen ein Kopf- und Fuf3text in der Rechnung
angegeben werden. Bitte beachten Sie, dass der
Rechnungstext Beispiel Rechnunastext Fufl| .
) eingegebene Text auf allen Belegen der
ausgewahlten Mitglieder gedruckt wird.
Proformarechnungen ausstellen OK Abbrechen

Nach einem Klick auf OK und einer kurzen Ladezeit wird Ihnen eine Ubersicht der
Rechnungen angezeigt.

In der nun offenen Selektion kénnen Sie Belege ausgeben und drucken oder tGber
Mailing eine Serienmail mit angehangtem Beleg versenden. Uber Archivieren speichern
Sie die Selektion fur die spatere Verwendung.
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