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Benennung der E-Mail-Anhange

Mit dem neuen Update von alphaOffice pro werden Dateinamen von E-Mail-Anhangen erweitert.

So kdnnen Rechnungen oder Bescheinigungen mit ihrer individuellen Nummer im Dateinamen
versendet werden.

Beispielsweise kann eine Rechnung Uber die Ausgabe um die Rechnungsnummer erweitert
werden:

Beleg »

Dateiname, wie er fir die Ausgabe (z.B. als PDF-Datei) verwendet wird:

Rechnung

Format fir Zusatze:
o]

Ist ein Zusatz (z.B. Rechnungs-Mr.) vorhanden, wird dieser im angegebenen
Format angehanat, wobei {0} als Platzhalter fiir den Fusatz steht.

QK Abbrechen

In der E-Mail wird die Datensatznummer in den Anlagen angezeigt:

E-Mail (1 Empfénger)

Nachricht Formatieren Einfiigen Seitenlayout Design Tabellenlayout
D P2 Gffnen D «~ Riickgangig Calibri -1
Neu [ speichern  Als Vorlage Niederherstellen B I U U S
Nachricht Bearbeiten Schriftart
An: mitglied @email.de
Co
Bec:
Betreff: Thre Beitragsrechnung 2024
U B R echnung 24101883
«Briefanrede»
hiermit erhalten Sie lhre Beitragsrechnung vom «Belegdatums»|
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Auch in der Rechnungsvorschau ist die Nummer aus dem Dateinamen ersichtlich.

Rechnung 24101860.pdf

E1 e ) 8 Q

| Speichern Drucken Kopieren  Vorherioe  Machste  Suchen  Verkleinerm  Ver
unter

Datei Navigation o

Verband XYZ e. V. - Stralle 20 - 12345 Stadt

Herrn

Die automatische Nummerierung erleichtert die Archivierung von Datei-Ausgaben (z.B. als PDF):

Dateiname: | Rechnung 24101883, pdf]
Dateityp: PDF (*.pdf)
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