Gesammelter Versand von X-Rechnungen (Achtung: NICHT
ZUGFeRD!) aus alphaOffice pro

Fur den Versand von XRechnungen gibt es ab dem nachsten Update einen eigenen Prozess (fur
Kunden, welche das Feature ,XRechnung® aktiviert haben), da die Aufbereitung der Mail vom
Standardversand in folgenden Punkten abweicht:

1. Fehlerprifung (z.B. keine Leitweg-1D vorhanden)
2. Ermittlung der Empfanger-E-Mail-Adresse (siehe folgend)

3. Aufbereitung des Anhangs (,dynamisch“ je Empfanger — aber kein alphaOffice-Report)

Voraussetzung flr den Versand einer XRechnung per Mail ist eine Leitweg-ID, die einen
Ubertragungsweg hinterlegt hat, welcher E-Mail unterstiitzt, z.B.:

Organisation Ansicht Ausgabe Erweitert -
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XRechnung

Leitweg-ID:
053780004004-31001-55
Stadtkasse Bergisch Gladbach

deaktiviert

Ansprechpartner:

Ubertragungsweg:

E-Mail {individuell) -

rechnungseingang@std-bgl.dee



Versand:

Aus einer Rechnungs-Selektion heraus (z.B. nach einer Seminarabrechnung) sollten zuerst die
»hormalen“ Rechnungen vermailt werden - klassisch per:
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Aktionen Rechnungen

Sind nun XRechnungs-Empfanger in dieser Selektion enthalten, weist alphaOffice darauf hin
und der Benutzer sollte diese ausschlieBen und in eine neue Selektion bereitstellen lassen:

Sperrmerkmale beriicksichtigen

Die verwendete Selektion enthalt Satze mit folgenden Sperrmerkmalen:

v Sperrvermerk Anzahl

§ XRechnungsempfanger

Wahlen Sie digjenigen aus, deren Datensatze Sie ausschlieBen mochten.
Thre Selektion wird um diese Auswahl reduziert!

v | ausgeschlossene Satze in einer neuen Selektion bereitstellen OK

Dann versendet man zunachst die ,,normalen“ Rechnungen und kehrt anschlieBend zur soeben
erstellten Selektion der XRechnungs-Empfanger zurick.

Dort wahlt man den neuen E-Mail-Prozess:
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Dort filtert man selbstverstandlich nicht auf die XRechnungs-Empfanger:

Sperrmerkmale beriicksichtigen

Die verwendete Selektion enthalt Satze mit folgenden Sperrmerkmalen:

Sperrvermerk Anzahl

i XRechnungsempfanger -

Wahlen Sie diejenigen aus, deren Datensatze Sie ausschliefen machten,
Thre Selektion wird um diese Auswahl reduziert!

ausgeschlossene Satze in einer neuen Selektion bereitstellen OK

Auf eventuelle Fehler wird entsprechend hingewiesen:

alphaOffice pro X

Es existieren 2 ungtiltige Satze.
Diese werden von der Ausgabe ausgeschlossen und in einer neuen Selektion bereitgestellt,




In der bereitgestellten Selektion sind die Fehler ersichtlich:

Fehlermeldung
Ubertragungsweg "manuell™ unterstiitzt keine E-Mail

Ubertragungsweg "manuell” unterstiitzt keine E-Mail

Lassen sich diese Fehler nicht beheben, mussen diese Rechnungen auf anderem Wege
Ubertragen werden (z.B. Upload im jeweiligen Portal).

Fur die anderen Empfanger geht es im Mail-Editor weiter, wobei zunachst auf die Wichtigkeit der
richtigen Versende-Mail hingewiesen wird:

Dieser Versand erfordert womadlich, dass Sie eine bestimmte E-Mail-Adresse
verwenden. Bitte wahlen Sie daher aus der folgenden Liste das fiir diesen
Versand giiltige Konto.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

Wie beschrieben, wird dann die Auswahl angeboten:



Konto auswahlen

B suchtext hier eingeben.. Finden
Konto
personlich (tbruning@alphadata.de)
= | Info (info@alphadata.de)
Mailjet-Reinhard Hagen (reinhard.hagen @alphadata.de)
OK Abbrechen

In der Mail sind bereits die korrekten E-Mail-Empfanger vorbereitet und die XRechnung als
Anhang enthalten:

An: xrechnung @sta-wis.dee

Bec:

Betreff:

Anlagen: . XRechnung

Die restliche Bearbeitung bzw. der Versand erfolgt ,wie gewohnt*.

Damit keine Ausgabe vergessen wird, gibt es fiur XRechnungen eine neue Suche im
Rechnungsmodul:



programm — Sumen
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Feldsuche Stapelsuche Offene Archiv
¥Rechnungen
Rechnungen

Reck
S Offene XRechnungen X
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¥ zuletzt aufgerufen
P heute erstelit Belegdatum 01.01.2024 ~ | bis | 23.12.2024 =

B gestern erstellt Mandant {egal/alle)
™ im November erstell Bereich (egal/alle) J
7 im Dezember erstell

M in 2024 erstellt nur von mir selbst erstelite Belege

7 in 2023 erstellt

M ungebucht...

Y andere... OK Abbrechen
?ﬁ ofene Posten




