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Pflege der Daten zur XRechnung in alphaOffice pro  

1. Aufruf der Daten zur X-Rechnung in alphaOffice pro im Kontaktfenster (nur Organisationen):  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Eingabe/Änderung der Daten: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Leitweg-ID: individuelle 

Identifikationsnummer der Organisation 

Organisationsname, wie er auf der 

Rechnung angezeigt werden soll 

Deaktivierung/Grund der Deaktivierung 

 

 

Kontaktdaten des Ansprechpartners 

(nicht des Rechnungsempfängers!) 

 

 

Übertragungsweg: manuell/per E-

Mail/per Portal der Landesregierung 

Bei Versand per E-Mail: hier E-

Mailadresse des Empfängers angeben 

Speicherort (auch für zukünftige 

Rechnungen) 

 

Bemerkungen (Eingabe optional) 
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