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Mahnwesen: Individuelle Mahntexte

Die Funktion ermdglicht Ihnen, bei jedem offenen Posten individuelle Mahntexte einzugeben.

Wenn die Funktion bei Ihnen aktiviert ist, sehen Sie in der Ansicht Offene Posten

e die Spalte Mahntext und

e ein Frei-Text-Feld (unten im Fenster Uber der Statusleiste)

fur den Eintrag, den Sie angeklickt haben.

= Mit Doppelklick kbnnen Sie das Mahntext-Feld bearbeiten:

&) zuletzt aufgerufen
[ heute erstellt
[ gestern erstellt

@ Offene Posten
= L3 aus 2020 zum 02.07.2020 - ohne Lastschriften

Zichen Sie eine Spaltendberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

alphaOffice pro - Rechnungen - 0O X
Programm Start Suchen PO
Rechnung suchen: @7 \? @ @ —. ==1 V/f:/
Buchungsstapel | Filtern Direktausgabe  Serienbrief Reduzieren Mahnstufe Ubertragen
< < < erhihen <
Suchen Aktionen Offene Posten

Rechnungen “ d?galle Aktiven € E|Enzelsud’1e: muster €@ (L3 Kumuliert: Einzelsuche: muster @ [25] Kumuliert: Einzelsuche: muster €3 @ ]

» 5. Favoriten i

()
i

[ im Juni erstellt Bereich  OP-Nr. OP-Datum  Debitor & |Md‘r|lmd: |Sol| (gesamt) Soll (falig) Faligzum  Haben Offen (gesamt)
B im uli erstellt » v Beitrag 20100938 20.04.2020 Ealphadaia (Bergisch Gladbadﬂ}é 240,00 240,00 04.05.2020 100,00 140,00
— = Beitrag 20100945 05.06.2020  alphadata (Bergisch Gladbach) 120,00 120,00 | 19.06.2020 0,00 120,00
1 =| kontakie Beitrag 20100947 05.06,2020  alphadata (Bergisch Gladbach) 120,00 120,00 19,08,2020 0,00 120,00
N 430,00 480,00 100,00 330,00
QP ramonen + I N >
% Rechnungen
€ (Doppelklick, um Mahntext zu bearbeiten)
f Buchungen
i
3 Datensdtze 4
Hier kdnnen Sie auch Vorlagen nutzen:
Mahntext bearbeiten
&2 Benutzervermerk hinzufigen [1}» Text aus Vorlage hinzufiigen | & Leeren | |_Q_| Ausgeben
Bitte zahlen Sie bis zum 18.07,2020,
Al
Textvorlagen
@ Vorlage hinzufiigen | | » Bearbeiten <= Abbrechen B speichern | & L
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Fur das Reporting steht der Mahntext wie folgt zur Verfligung:

- im Serienbrief aus der OP-Ansicht heraus,
- im Export aus der OP-Ansicht heraus,
- In Reports Uiber die Zusatzdaten ,OP*:

Zusatzdaten
Stammdaten (Rechnung; vollsténdig)

®[®

¥ === Rechnungen
v === OP

|1.2| Haben

[1o]| Id (Beleg)

@] Letzte Kontenbewegung
|ab| Mahntext

[1.2| Offen

o] OP-Hr
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